Vienna Paint
& Studios

Vienna Paint Studios GmbH ist ein Produktionsunternehmen mit Sitz in Wien.
Seit Gber 30 Jahren setzen wir mit viel Freude und Liebe zum Detail Werbekampagnen fiir namhafte
Agenturen und deren Kunden im Bereich Fotografie, Film, 3D sowie 2D um.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir:
Office & Social-Media Manager/Produktionsleitung/ (m/w/d)

Diese Aufgaben warten auf dich:

e Allgemeines Office Management
Planung, Koordination & Umsetzung von Social-Media-Aktivitaten
Organisation und operative Abwicklung von Foto- und Filmproduktionen
Disposition, Produktionsplanung und Personalbuchung
Organisation von Casting und Booking
Koordination von Personal und Technik
Kalkulation und Budgetkontrolle
Planung und Koordination der Postproduktion und Vertonung
Kundenkommunikation und Betreuung
Betreuung der Firmenwebsite
allgemeine Administrative Tatigkeiten

Unsere Anforderungen an dich:
e Branchenspezifische Berufserfahrung
Genaue, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise
schnelle Auffassungsgabe und Kommunikationsstarke
Zuverlassigkeit, Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein
Losungsorientiert
zeitliche Flexibilitdat und Engagement
freundlich, proaktiv und kreativ
sicherer Umgang mit Microsoft Office
Flihrerschein B
Gute Englischkenntnisse

Wir bieten:

e Fir diese Vollzeit-Stelle bieten wir ein Bruttojahresgehalt in Hohe von
€ 35.000.-. Das tatsachliche Gehalt wird entsprechend deiner Qualifikation und Erfahrung
festgelegt.

e Benefits: Betriebsinterner Koch, der mit Friihstlick, Mittagessen und Kuchen motiviert, Obst
und Getranke zur freien Entnahme

e Junges und kollegiales Betriebsklima

e Jede Menge Abwechslung in entspannter Arbeitsatmosphare

Jetzt bewerben:
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen per Mail an job@viennapaint.com
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